
 
 

Le Greta Poitou Charentes recrute à NIORT 
un(e) Formateur (rice) en informatique-bureautique-numérique EN VACATIONS 
 
Vous intervenez à compter de septembre 2024 pour animer des sessions de 
formation en informatique, bureautique et numérique. 
  
- Formation bureautique : vous accompagnez les apprenants dans l’acquisition des 

compétences. Vous êtes en capacité d’intervenir sur des niveaux allant de débutant 
(initiation) à une bonne maitrise des outils bureautiques (perfectionnement) de 
traitement de texte, tableur et diaporama.  

- Formation au numérique : vous animez des sessions de formation visant la création    
  de site vitrine avec communication dédiée à visée commerciale sur les réseaux   
  sociaux, avec notions de e-commerce et webmarketing. 
- En transversal : vous intervenez auprès de tout public sur les enjeux de la sécurité  
  numérique, l’identité numérique, les usages responsables.  
  
Vous savez adapter les supports et contenus de formation aux profils des 
apprenants et êtes en capacité d’individualiser les parcours.  
 
Profil : 
- compétences et expériences souhaitées en pédagogie 
- techniques pédagogiques et d’individualisation 
- capacité à travailler en autonomie et en équipe 
- bonne capacité d'écoute et de reformulation 
 
Compétence(s) du poste : 
Actualiser et concevoir des outils de formation / pédagogiques 
Définir les méthodes et outils pédagogiques d'une formation 
Adapter les supports et contenus aux profils des apprenants 
Animer les sessions de formation  
Individualiser les parcours (acquis/objectifs) 
Encadrer des stagiaires dans leur parcours de formation  
Suivre leur progression pédagogique (production des documents de suivi). 
Evaluer les apprentissages – Réajuster les parcours et apprentissages 
Assurer la conformité de l’ensemble des actions dans le cadre du label qualité  
 
Détail 
Vacations horaires pouvant évoluer vers un CDD 
Durée hebdomadaire de travail : 7 heures à 21 heures/semaine 
Salaire horaire brut : 33.66 €   
Expérience dans l’enseignement souhaitée  
Formation : Bac+2 ou équivalent minimum 
 
Pour postuler à cette offre envoyer votre CV par mail à rh.greta@ac-poitiers.fr 
avant le 19 juillet 2024. 
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